1/12 REGISTRAZIONE / ISCRIZIONE FAST-IT

ISTRUZIONI PRATICHE

Per iniziare la procedura accedere al portale Fast-It cliccando sul seguente link:
https://serviziconsolarionline.esteri.it

1- PRIMO PASSO: Registrati: https:/serviziconsolarionline.esteri.it/ScoF E/register.sco
e Sidovra confermare il possesso della cittadinanza italiana.

e Sara necessario indicare un indirizzo mail e una password (da un minimo di 8 caratteri ad un
massimo di 16, perlomeno una lettera maiuscola, un numero e un carattere speciale).

2- SECONDO PASSO: Attiva l'account:

e Si ricevera una mail all’indirizzo indicato, chiedendo di attivare ’account (cliccare sul link di
ATTIVAZIONE UTENZA). Qualora ’account non sia attivato entro 72 ore, dovra essere richiesto
un nuovo codice di attivazione (INVIO NUOVO CODICE DI ATTIVAZIONE).

3- TERZO PASSO: Compila la richiesta:

https://serviziconsolarionline.esteri.it/ScoFE/services/service-info.sco

e Dopo aver attivato [’account, si dovra accedere al sistema per compilare la richiesta di iscrizione
AIRE on line (ANAGRAFE CONSOLARE E AIRE), allegando i documenti di cui sopra. ATTENZIONE
PER POTER EFFETTUARE L’INVIO TELEMATICO DELLA DOMANDA AL CONSOLATO, FE’
OBBLIGATORIO INSERIRE | 3 ALLEGATIRICHIESTI

ATTENZIONE! Aprire e leggere attentamente i due allegati seguenti, contenenti INFORMAZIONI ASSOLUTAMENTE
NECESSARIE

per la corretta registrazione e per la successiva compilazione della domanda di iscrizione AIRE sul portale Fast It.

Si precisa che NON sono accettati i caratteri speciali (es. ~ / ¢) e NESSUN TIPO DI ACCENTO (*~ )
IMPORTANTE

Una volta ricevuta la e-mail di conferma di iscrizione nello Schedario Consolare da parte dell'Ufficio
Anagrafe di questo Consolato, linteressato potra procedere con la richiesta di eventuali servizi
consolari, indipendentemente dallo status "in lavorazione” che potrebbe risultare nell'applicativo “Fast
It”.

Si ricorda che il termine massimo di legge per la lavorazione delle pratiche di
iscrizione/aggiornamento AIRE é di 180 giorni a partire dalla presentazione della domanda completa

di tutti i documenti necessari. Una volta esperiti i controlli da parte del Consolato, "utente ricevera
una e-mail di conclusione del procedimento.

Qualora la domanda risulti incompleta, la richiesta di documenti integrativi e di eventuali ulteriori
informazioni verra effettuata direttamente agli interessati.

Si sottolinea che la procedura di registrazione AIRE offerta da "Fast It" NON e l'iscrizione all’'AIRE,
bensi una modalita automatizzata che riduce al minimo errori di digitazione o l'invio di domande
incomplete.

Nota Bene:Queste “ISTRUZIONI PRATICHE” sono istruzioni di supporto a titolo indicativo. Si prega
altresi 'utenza di seguire attentamente le istruzioni riportate nel portale FAST. IT
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— Fast It
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| CONSOLATIE LE ANAGRAFE DOCUMENTIE STATO CIVILE ASSISTENZA Al
ISTITUZIONI CONSOLARE E AIRE CERTIFICATI CONNAZIONALI

R

Home

Il portale dei servizi consolari

Il portale dei servizi consolari & realizzato per fornire al connazionale all'estero servizi e informazioni tramite internet.
Il portale prevede livelli di servizio corrispondenti ai diversi profili di utenza.

ANAGRAFE [TALIANI
RESIDENTI ALLESTERO

Fornesing ;ewizi telemotici

per Italioni oll'esterom m

|| modo pil veloce per iscriversi all ALRE.

A.LR.E.

Sl
BUONI ‘MOTIVI
PER ISCRIVERTI

Senza registrazione al portale si pué: individuare il proprio Consolato di competenza o quello pit vicino al luogo in cui
ci si trova, accedere alle pagine informative e consultare la guida ai servizi consolari.

Gli utenti registrati possono iniziare a usufruire di alcuni servizi consolari on line come l'iscrizione all'AIRE.
Gli utenti verificati dal Consolato possono usufruire di tuttii servizi correntemente attivi offerti dal portale.

Si prega di segnalare eventuali difficolta nell'utilizzo del sito alla sede Consolare di propria competenza.

Si prega di non utilizzare indirizzi PEC per la registrazione al portale, in quanto i sistemi di posta certificata non accettano
email da caselle di posta ordinaria, rendendo impossibile, in fase di registrazione, |a verifica dell’email, come anche il reset
della password.

LE COLLETTIVITA
ITALIANE

Il portale dei servizi consolari

8 ®

DOMANDE FREQUENTI

Accedere

Username

Password

Login

Recupero password

o Entra con SPID

Maggiori informazioni

Perché registrarsi?

Registrandosi al portale dei servizi
consolari sara possibile entrare in
contatto con la sede consolare di
competenza, usufruendo dei relativi
Smmgiieitamente online.

Registrazione

| CONSOLATIE LE
ISTITUZIONI

ANAGRAFE
CONSOLARE E AIRE

DOCUMENTIE
CERTIFICATI

STATO CIVILE ASSISTENZA Al

CONNAZIONALI

Home = Registrazione

Registrazione

ATTENZIONE: |a registrazione a questo portale non equivale all'iscrizione all'AIRE, per la quale si invita a compilare
I'apposita sezione "Richiesta iscrizione all AIRE"

ATTENZIONE: Se ci si sta trasferendo da un altro paese o da un'altra citta si consiglia di registrarsi indicando il nuovo
indirizzo e non quello corrente.

Per registrarsi inserire il proprio indirizzo email personale. Il nostro sistema provvedera ad assistervi durante l'intera procedura.

* Dichiaro di essere in possesso di cittadinanza italiana
* Si dichiara di aver preso visione dell'informativa sulla protezione dei dati personali.

Email
™
* \/ Je ne suis pas un robot
reCAPTCHA

Comfsantaltd- Candhtions
Registrazione

%] 4 = A 0 L ®
LE COLLETTIVITA
ITALIANE

DOMANDE FREQUENTI

Tornare alla Home l

Domande frequenti l

Inserire il proprio indirizzo email
1 personale 6
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| CONSOLATIE LE ANAGRAFE DOCUMENTIE STATO CIVILE ASSISTENZA Al LE COLLETTIVITA ~ DOMANDE FREQUENTI
ISTITUZIONI CONSQOLARE E AIRE CERTIFICATI CONNAZIONALI ITALIANE
Home  Registrazione
Registrazione Tornare alla Home l
Domande frequenti l
LEmail inserita non risulta presente nei nostri sistemi, si invita quindi a procedere con la registrazione di un nuovo
utente.
. A ) Confermare la propria email ed
Ripeti email 2 inserire la propria password S

Ripeti password *

* Lunghezza minima 8 caratten,lunghezza massima 16 caratten; almeno un cara

Indietro

EET0lo, un numero ed un carattere speciale.

Il prefisso nazionale & obbligatorio
Il telefono & obbligatorio

Il simbolo * indica i dati obbligatori.

Nome *

Cognome *

Sesso *

Data nascita *

Nazione nascita *

Luogo di nascita *

Nazione residenza estera *

Citta di residenza estera *

Telefono *

D o & A @ 22 @
| CONSOLATIE LE ANAGRAFE DOCUMENTIE STATO CIVILE ASSISTENZA Al LE COLLETTIVITA  DOMANDE FREQUENTI
ISTITUZIONI CONSOLARE E AIRE CERTIFICATI COMNNAZIONALI ITALIANE
Home  Registrazione
Re Istraz|0ne Tornare alla Home l
g

Il prefisso internazionale e obbligatorio

Completare il modulo sottostante con i propri dati per terminare il processo di registrazione.

Domande frequenti l

SVIZZERA ~

[l

SVIZZERA (+41)

Indietro
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Home ~ Registrazione

Registrazione terminata

richiedere l'iscrizione tramite |'appesito servizio su questo sito.

Nome:

Cognome
Email
Username
Sesso

Data nascita:

Consolato di competenza:

r

Tornare alla home

| CONSOLATIE LE ANAGRAFE DOCUMENTI E STATO CIVILE ASSISTENZA Al
ISTITUZIONI CONSOLARE E AIRE CERTIFICATI CONNAZIONALI

e} l:é:.‘
LE COLLETTIVITA ~ DOMANDE FREQUENTI
ITALIANE

\ Tornare alla Home

\ Domande frequenti

La registrazione & andata a buon fine, a breve si ricevera una mail con le indicazioni necessarie per I'attivazione
dell'utenza e per l'utilizzo del portale FAST IT. Se non ci si & ancora registrati nello Schedario consolare si pud

Registrazione terminata

De - <noreply_sco@esteri it>

Date: Minbiiammtli® 2 16 54

Subject: Servizi Consolari Online - Richiesta conferma attivazione account
To:

CONFERMARE LA REGISTRAZIONE DALLA PROPRIA CASELLA POSTALE

Conferma di registrazione e verifica

grazie per essersi registrata sul portale dei servizi consolari a distanza.
Per completare il processo di registrazione si prega di fare clic sul link sottostante:
Link attivazione utenza 4_

Le ricordiamo che ha 72 ore di tempo per confermare ed attivare la sua utenza.

Iscrizione allAIRE

Servizi Consolari Online.

Trascorse le 72 ore dovra richiedere nuovamente l'invio della mail di attivazione, facendo click sul seguente link: invio nuove codice di attivazione

Qualora riscontrasse problemi nell'attivazione pud accedere al portale e inserire nel campo “codice di attivazione” il seguente codice:

Se ha bisogno di iscriversi all’Anagrafe Italiani Residenti all Estero (AIRE) pud farlo, dopo aver attivato il suo account, accedendo alla pagina di iscrizione Aire sul portale dei
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I CONSOLATIE LE ANAGRAFE DOCUMENTIE STATO CIVILE ASSISTENZA Al
ISTITUZIONI CONSOLARE E AIRE CERTIFICATI CONNAZIONALI

Home

Attivazione utenza servizi consolari a distanza

Attivazione utenza

Benvenuto [T

L'utenza é stata attivata!

er iniziare ad utilizzare i servizi consolari a distanza.

L ©)
LE COLLETTIVITA
ITALIANE

DOMANDE FREQUENTI

Tornare alla Home I

Domande frequenti ‘

Bernwenuta,

— Fast It

FI]HIEEI[IU SEWIII IE|EHI[IIIEI
per Itolioni oll'esterom m

La Sede di competenza

v

Benvenuto sul portale dei servizi
consolari

b vl E A2 @ 2N @)
| CONSOLATIE LE ANAGRAFE DOCUMENTIE STATO CIVILE ASSISTENZA Al LE COLLETTIVITA ~ DOMANDE FREQUENTI
ISTITUZIONI CONSOLARE E AIRE CERTIFICATI CONNAZIONALI ITALIANE

Home

Le ultime comunicazioni dal Consolato [ Home Page ]
Domande frequenti l

data codice pratica oggetto

20/01/2020

Il portale dei servizi consolari

| account £ | logout Ge

K

l Messaggi personali l
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Home © Anagrafe consolare e AIRE

Anagrafe consolare e AIRE [ [ Home Page

l Domande frequenti

Richiedere l'iscrizione all'Anagrafe degli Italiani all'Estero

l Messaggi personali

ervizio consente di comunicare all'autorita consolare il trasferimento della residenza all'estero.

Vlisualizzare |a propria scheda anagrafica

Il servizio consente di visualizzare i propri dati presenti nello schedario consolare.

Comunicare la variazione della propria residenza

Se si & gia iscritto all'AIRE, il servizio consente di comunicare il nuovo indirizzo di residenza.

Il servizio consente di richiedere l'inserimento o la modifica dei dati relativi ai propri numeri di telefono

Il servizio consente di richiedere l'inserimento o la modifica dei dati relativi al proprio titolo di studio e alla propria
professione.

Al termine della procedura online, il modulo precompilato di iscrizione AIRE in formato PDF andra sottoscritto
secondo una delle seguenti modalita alternative:

® Spttoscrizione con firma digitale o firma elettronica gualificata.

8 Spttoscrivere digitalmente il file PDF che contiene il modulo AIRE precompilato ed inviarlo al Consolato mediante il portale
dei Servizi Consolari.

® Spttoscrizione del modulo AIRE stampato.

Dopo aver seguito la compilazione guidata, dovra procedere alla stampa completa ed alla firma autografa del modulo AIRE. I
modulo firmato andra poi scansionato e caricato sul portale, secondo le modalita indicate, insieme al resto della
documentazione richiesta ([documento d'identitd e documentazione comprovante la residenza). | documenti cosi trasmessi
verrannao inviati direttamente all'ufficio consolare. Per gli accertamenti che si rendano necessari |'ufficio consolare si riserva di
richiedere anche la trasmissione del modulo AIRE in originale (visitare il sito istituzionale della propria Sede Consolare per

informazioni).
Per ulteriori informazioni sulla firma digitale si puo fare riferimento al sito dell'Agenzia per I'ltalia Digitale.

NB. Il servizio permette di presentare una richiesta che non s’intende automaticamente accettata: verra
comunicato in tempo reale lo stato di avanzamento della richiesta e sara segnalato il suo completamento
mediante un avviso sulla home page di questo sito. Per una descrizione sugli stati della pratica fare riferimento
all’'apposita sezione "Domande frequenti®.

Per visualizzare e stampare | file in formato PDF & necessario che Adobe Acrobat Reader o un altro programma
per gestire | documenti PDF sia installato nel proprio computer.

Richiedere il servizio

Copyright @ 2012- 2020 FAST IT - Servizi Consclari on Line
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Home © Anagrafe consolaree AIRE © Richiedere Fiscrizione all'Anagrafe degli Italiani all'Estero

Home Page

Richiesta iscrizione AIRE

Domande frequenti

Riepilogo dei dati inseriti in fase di registrazione. Modificare

Se siriscontrano inesattezze utilizzare il servizio di modifica dei dati di registrazione. Messaggi personali

Vlerificare i Dati

Nome

Cognome

Sesso

Data nascita
Luogo di nascita
Nazione di nascita

Localita di residenza

TTR]

Nazione di residenza SVIZZERA

Cittadinanza ITALIA

Numero di Telefono  +41

Consolato di competenza

[ Indietro ] Continuare

Home  Anagrafe consolare e AIRE - Richiedere lscrizione all'Anagrafe degli Italiani all'Estero

Home Page

Richiesta iscrizione AIRE

Domande frequenti

Inserire i dati mancanti (Il simbalo * indica i dati obbligatori)

[Attenzione: in base alla nazione di residenza, pud essere obbligatorio inserire anche il CAP di residenza) l Messaggi personali

Dati anagrafici

AN

2

ATTENZIONE: si raccomanda di inserire tutti i dati a disposizione. L'indicazione del Comune italiano dove sono stati inviati

gli atti di cittadinanza o di nascita & indispensabile per il perfezionamento dell'iscrizione all’AIRE.

Comune italiano di trascrizione atto di nascita
Stato civile *

Nazione di eventuale matrimonio/unione civile *
Luogo di eventuale matrimonio/unione civile *
Data di eventuale matrimonio/unione civile *
Comune d‘iscrizione elettorale

Nome e cognome del padre

Nome e cognome della madre da nubile

Per parte di un’unione civile si intende una persona maggiorenne che costituisce una unione civile con una persona
maggiorenne dello stesso sesso mediante dichiarazione di fronte all'ufficiale di stato civile ed alla presenza di due
testimani
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Recapiti
Citta di residenza estera *
Indirizzo di residenza *
CAP di residenza *

Email principale

Email secondaria

Numero di Telefono Secondario Prefisso internazi| »

Occupazione

Titolo di studio

eotesoung - i

Comune italiano di ultima residenza
Indicare il Comune italiano dove sono stati inviati gli atti di cittadinanza o di nascita.

Localita *
Eventuali cittadinanze estere

Cittadinanza estera

{

Cittadinanza estera Seleziona ~
Cittadinanza estera Seleziona ~
Cittadinanza estera Seleziona -

Circoscrizione consolare

Circoscrizione consolare

Anno di prima emigrazione

Data di arrivo nella circo.ne consolare -
Nazione di provenienza - ~

Luogo di provenienza

Familiari

Si richiede anche l'iscrizione all'AIRE del Coniuge/Parte di Unione Civile/Convivente di fatto che vive nella stessa
azione

Coniuge/Parte di Unione Civile/Convivente di

4

fatto che vive nella stessa abitazione *

Figli che vivono nella stessa abitazione * - v]
Figli minori che non vivono nella stessa v]
abitazione *

Indietro
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Protessione AM

Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000. |l richiedente dichiara di essere consapevole delle sanzioni penali
previste nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti richiamate dall'art. 76 del DPR 445/2000 e di essere informato/a che
dati forniti saranno utilizzati ai sensi del D.gs. 196/2003

I' ptto e accettato

Si dichiara di aver preso visione dell'informativa sulla protezione dei dati personali con riferimento all'erogazione dei servizi consolari, ad
esclusione dei visti e delle pratiche di cittadinanza.

Per presa vision

Indietro

= e} ;
%) Vi B A ® 8, @
| CONSOLATIE LE ANAGRAFE DOCUMENTIE  STATOCIVILE ~ ASSISTENZA Al LE COLLETTIVITA ~ DOMANDE FREQUENTI
ISTITUZIONI CONSOLARE E AIRE CERTIFICATI CONNAZIONALI ITALIANE

Home © Anagrafe consolare e AIRE ~ Dettaglio Richiedere I'iscrizione all’Anagrafe degli Italiani all'Estero

Richiesta iscrizione AIRE { oy Faxs l

\ Domande frequenti l

| dati sono stati modificati con successo

[ Messaggi personali l

Sono stati inseriti correttamente tutti | dati necessari alla generazione del modulo di iscrizione all'AIRE.
Generare e salvare il modulo di richiesta.

Generazione modulo di richiesta

Dopo aver seguito la compilazione guidata, dovra procedersi alla stampa completa ed alla firma autografa del modulo
AIRE. Il madulo firmato andra poi scansionato e caricato sul portale, secondo le modalita indicate, insieme al resto
della documentazione richiesta (documento d'identita e documentazione comprovante la residenza). | documenti cosi
trasmessi verranno inviati direttamente all'ufficio consolare.

Per poter continuare e concludere la richiesta si dovra:

1. Stampare il documento generato
o Firmare il documento

0 Scansionare il documento cosi prodotto
oppure

Caricamenta documento di
ticanoscimente e modulo richiesta
0 Firmare digitalmente il file PDF con il modulo di richiesta senza stamparlo. Per maggiori informazioni su come firmare

digitalmente in modo corretto si visiti il sito Agid.

2. Scansionare un documento d'identita in corso di validita, e in caso di familiari conviventi, aggiungere alla stessa scansione
anche i documenti dei familiari. In caso di figli minori, si raccomanda di caricare | documenti di riconoscimento di entrambi i
genitori.
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ISCRIZIONE — MODULO DA SCANSIONARE IN FORMATO PDF

Richiesta di iscrizione ALLR.E. (Anagrafe degli ltaliani Residenti all' Estero)

Dichiarazicne sostitutiva (ex art 46 e 47 — D.P.RL n_ 445 del 28/12/2000)

delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti, richiamate dall'art. 76
D P.R.445 del 26/12/2000 e informato/a che i dati forniti saranno utilizzati ai sensi del D.igs 196/2003

DICHIARA

di essere residente al seguente indirizzo in SVIZZERA:

VialPiazza G i —
Codice postale ] Stato SVIZZERA

i Preiemno PN
Email secondaria Telefono secondario

Nomepacre  (EESSSENNNEED  Nome < cogn. macre (D
Stato civile — Titolo di studio

Nazione eventuale — Luogo eventuale

matrimonio matrimonio

Data eventuale
matrimonio

Professione Altra cittadinanza -

Anno di prima - Data di amivo nella
emigrazione circ.ne Consolare

Proveniente da - Stato

e CHIEDE di essere iscritto all'AIRE

del Comune di ultima residenza in lalia
(o Comune di origine dei genitori)

riceve la cartolina elettorale dal comune di

& Il dichiarante
Firma ‘ H q
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Generazione modulo di richiesta l

Dopo aver seguito la compilazione guidata, doura procedersi alla stampa completa ed alla firma autografa del modulo
AIRE. Il modulo firmate andrd poi scansionato e caricato sul portale, secondo le modalita indicate, insieme al resto
della documentazione richiesta ([documento d'identita e documentazione comprovante la residenza). | documenti cosi
trasmessi verranno inviati direttamente all'ufficio consolare.

Per poter continuare e concludere la richiesta si dovra:

1. Stampare il documenta generato
o Firmare il documento
0 Scansionare il documento cosi prodotto
oppure
0 Firmare digitalmente il file PDF con il modulo di richiesta senza stamparlo. Per maggiori informazioni su come firmare
digitalmente in modo corretto si visiti il sito Agid.

Caricamenta documento di
riconoscimento e modulo richiesta

2. Scansionare un documento d'identita in corso di validita, e in caso di familiari conviventi, aggiungere alla stessa scansione
anche i documenti dei familiari. In caso di figli minori, si raccomanda di caricare i documenti di riconoscimento di entrambi i
genitori.

3. Scansionare un documento comprovante la residenza nella circoscrizione consolare (es. certificato di residenza riasciato
dall'autorita locale, permesso di soggiorno, carta di identita straniera, bollette di utenze residenziali, ecc)

Quando si sara in possesso dei tre file, cioé della scansione del modello richiesta firmato, del documento di residenza
e del documento di identita in corso di validita {formato .pdf o jpg, dimensione max 1 MB) tornare sulla pagina di
richiesta del servizio per concludere la richiesta. Occorre caricare tre file distinti, altrimenti non compare il bottone
Inviare la richiesta.

Se, invece, si @ gia in possesso di quanto richiesto & possibile completare la richiesta caricando i documenti
direttamente da questa pagina.

Per gli accertamenti che si rendano necessari I'ufficio consolare si riserva di richiedere anche la trasmissione del
modulo AIRE in originale (visita il sito istituzionale della Sede Consolare per informazioni).

Caricare qui le copie dei 3 Documenti: Documento di identita - Formulario stampato nella sua interezza e firmato - Prova
diresidenza.
Si possono caricare file di tipo pdf, jpg, jpeg, png, p7m.

Caricare Documento

richiestalscrizionefire-FIRMATO.p

Cancellare richiesta Tornare alla home

di residenza.
Si possono caricare file di tipo pdf, jpg, jpeg, png, p7m.

Caricare quile copie dei 3 Documenti: Documento di identita - Formulario stampato nella sua interezza e firmato -

Prova

richiestalscrizioneRire-FIRMATO.pdf 186906 Rimuovere

PASSAPORTO O CARA IDENTITA.pdf 186906 Rimuovere
)

PERMESS0 DI SOGGIORNO B-C.pdf 186906 Rimuovere
ﬁ

Tornare alla home

‘ Cancellare richiesta

Inviare la richiesta
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Home  Anagrafe consolare e AIRE  Dettaglio Richiedere l'iscrizione all Anagrafe degli Italiani all'Estera

Home Page l

iesta iscrizione AIRE

Richiesta inviata con successo

Domande frequenti l

Messaggi personali l

Lo stato attuale della richiesta &: Presentata
Di seguito si trovano i dati della richiesta: 2500303-AIRERR-477563 del 20/01 16:126MT

Dati anagrafici

it I“e-

Cognorm
Sesso

Data nascita

Luogo di nascita
Nazione di naf.ci'..

Comune italiano di ultima residenza

roca= -

Dati AIRE

RICHIESTA INSERITA CON SUCCESSO

NOTA BENE:

QUESTE “ISTRUZIONI PRATICHE” SONO ISTRUZIONI DI SUPPORTO A TITOLO
INDICATIVO. S| PREGA ALTRESI L'UTENZA DI SEGUIRE ATTENTAMENTE LE
ISTRUZIONI RIPORTATE NEL PORTALE FAST. IT

LA PROCEDURA DI REGISTRAZIONE AIRE OFFERTA DA "FAST IT" NON E

L'ISCRIZIONE ALL'AIRE, BENSI UNA MODALITA AUTOMATIZZATA CHE

RIDUCE AL MINIMO ERRORI DI DIGITAZIONE O L'INVIO DI DOMANDE
INCOMPLETE.




